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	ЛУЦЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карта

Видача довідки про склад сім’ї або зареєстрованих осіб у приватному, приватизованому житловому приміщенні/будинку
	ІК-403/39/07
ІП

	1.
	Орган, що надає послугу 
	Відділ ведення Реєстру територіальної громади Луцької міської ради

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Департамент «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку» 

вул. Лесі Українки, 35, тел. (0332) 777 888
www.ap.lutsk.ua   e-mail: cnap@lutskrada.gov.ua
Понеділок, середа: 08.00 - 16.00

Вівторок:                 09.00 - 20.00

Четвер:                    09.00 - 18.00
П’ятниця, субота:  08.00 - 15.00

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них 

	1. Заява встановленого зразка.

2. Документ про право власності на житло, домоволодіння – для приватного, приватизованого житла.

3. Будинкова книга (за наявності).

4. Паспорти зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб.

5. Свідоцтва про народження зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку дітей.

6. Свідоцтво про шлюб або про розірвання шлюбу (в разі відсутності відповідних записів в документі, що посвідчує особу).

7. Квитанція про оплату житлово-комунальних послуг за останній місяць, де зазначено кількість проживаючих у житловому приміщенні осіб.

Оригінали документів після сканування адміністратором ЦНАП повертаються заявнику (крім будинкової книги та квитанції про оплату житлово-комунальних послуг).

	4.
	Оплата
	Безоплатно

	5.
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Встановлення недостовірності інформації про реєстрацію місця проживання осіб, зазначених у заяві.

	6.
	Результат послуги
	У разі підтвердження зазначеної в заяві інформації - довідка про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку  осіб.

У разі прийняття рішення про відмову у видачі довідки – повернення заяви із внесеним записом про відмову у видачі довідки.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 3 робочих днів

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Після отримання sms-повідомлення на залишений контактний номер телефону – особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи)

	9.
	Законодавчо-нормативна основа
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».
2. Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні».
3. Закон України «Про адміністративні послуги».

4. Закон України «Про державну допомогу сім’ям з дітьми».

5. Закон України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям».
6. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру».

7. Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 №204 «Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб».

8. Рішення виконавчого комітету Луцької міської ради від 06.07.2016 №373-1 «Про врегулювання видачі довідок про склад сім’ї».


