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1. Вхід / Реєстрація.
 

Призначення.
 

Кабінет суб’єкта подання відомостей (https://www.drv.gov.ua/ks) призначено для електронної подачі
відомостей періодичного поновлення відповідними суб’єктами до відділів ведення Державного реєстру
виборців для подальшої реєстрації відомостей та їх опрацювання.

Рис. Кабінет суб’єкта подання відомостей.
 

Вхід відбувається за допомогою кваліфікованого електронного підпису:

 

https://www.drv.gov.ua/ks
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Рис. Вхід за допомогою кваліфікованого електронного підпису.
 
 
Після входу користувач потрапляє на головну сторінку, де міститься статистична інформація про відомості
періодичного поновлення.
 

Рис. Вигляд головної сторінки.
 

У випадку якщо користувач ще не зареєстрований, на екрані з’являється попередження.
 

Рис. Вигляд головної сторінки.
 

Реєстрація дозволяє створи обліковий запис користувача кабінету суб’єкта подання відомостей.

Для реєстрації облікового запису користувача кабінету суб’єкта подання відомостей необхідно:
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1. Заповнити всі обов’язкові поля, зокрема: "Email", "Контактний телефон", "Назва організації",
"Посада". Деякі поля будуть отримані із Вашого особистого сертифікату ключа електронного
підпису, тому будуть недоступні для редагування;

2. Зазначити юридичну адресу послідовним обранням з полів "Регіон", "Район", "Населений
пункт/район в місті", "Геонім (вулиця, провулок, тощо)", "№ будинку" (якщо є);

3. Вказати, який суб’єкт Ви представляєте, обравши "Тип суб’єкта" та "Назва суб’єкта подання
відомостей";

4. Натиснути на кнопку "Зберегти". Якщо всі поля заповнені правильно, то з’явиться вікно
"Підтвердження Email адреси" (якщо зазначена email адреса не була раніше підтверджена), інакше
буде відображене повідомлення про помилку в правому верхньому кутку екрана;

5. Після успішного збереження картки користувача з’явиться відповідне повідомлення "Картку
користувача збережено успішно" та інформація на початку екрана про те, що Ваш обліковий запис
подано на активацію. Про підтвердження або відмову в реєстрації Вас буде поінформовано листом
на електронну пошту, вказану при реєстрації.

Після активації облікового запису Ви зможете змінити в картці користувача тільки поля "Email",
"Контактний телефон", "Назва організації" та "Посада", інші поля будуть недоступні для редагування.
Також можуть бути недоступними для редагування поля "Назва організації" та "Посада" у разі якщо
вони були отримані із Вашого особистого сертифікату ключа електронного підпису. Зміна атрибуту "Email"
буде також вимагати додаткового підтвердження email адреси (якщо зазначена email адреса не була раніше
підтверджена).

Рис. Вигляд екрану реєстрації користувача.
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Рис.  "Підтвердження Email адреси".
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2. Відомості періодичного поновлення
 
Екран містить перелік вже поданих (завантажених) відомостей та перелік неподаних або відхилених
відомостей (розділ "Неподані та відхилені відомості за поточний період") за поточний період
періодичного поновлення.

Додати нову відомість можна натиснувши на кнопку "Додати" або на посилання "+" (Додати) в першій
колонці переліку "Неподані та відхилені відомості за поточний період".

Для перегляду детальної картки вже завантаженої відомості необхідно натиснути на зображення олівця в
першій колонці переліку відомостей.

Опрацьовані органом ведення Державного реєстру виборців відомості будуть мати відмітку "Дата
опрацювання ОВР", а відхилені - "Дата відхилення ОВР".

Якщо Ви є суб’єктом подання відомостей про виборців, нездатних пересуватись самостійно (10.1),
але можливість створення відомості із таким типом відсутня, зверніться до відповідного органу ведення
Державного реєстру виборців щодо актуалізації даних в базі даних Державного реєстру виборців - юридичної
адреси, ПІБ керівника.

Рис. Екран відомостей ПП.
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3. Подання відомостей ПП
 
Поля картки відомості, із червоним верхнім кутком - обов’язкові для заповнення.

Для завантаження (створення відомості періодичного поновлення) необхідно:

1. Заповнити поля: "Орган ведення ДРВ", "Період", "Тип відомості", "Вид відомості", "№
супровідного листа";
 
2. Вказати (обрати) файл із супровідним листом у полі "Файл супровідного листа".
Підтримуються тільки файли наступного формату: Microsoft Word, LibreOffice (OpenOffice) Writer,
PDF.
Обмеження за розміром - 1 Мегабайт;
 
3. Для виду відомості "Періодичне поновлення" відомості для подачі можуть бути відсутні, тому
в цьому випадку це необхідно зазначити, вимкнувши перемикач "Наявні відомості для подачі?".
Тоді додавати файл відомості не потрібно, а відповідне поле "Файл відомості" буде відсутнім;
 
4. Вказати (обрати) файл відомості у полі "Файл відомості". Підтримуються тільки файли
наступного формату: Microsoft Excel, LibreOffice (OpenOffice) Calc.
Обмеження за розміром - 5 Мегабайт;
 
5. Якщо необхідно, зазначити примітки у полі "Додатковий опис, примітки";
 
6. Натиснути на кнопку "Зберегти". Якщо всі поля заповнені правильно, то з’явиться вікно
"Накладення електронного підпису", інакше буде відображене повідомлення про помилку в
правому верхньому кутку екрана;
 
7. Після успішного накладення електронного підпису та збереження картки відомості з’явиться
відповідне повідомлення "Відомість створено".

Що таке "Вид відомості":
 

1.     Періодичне поновлення - відомість періодичного поновлення, що подається щомісяця до 5
числа (стаття 22). Створити та подати таку відомість можливо тільки на початку поточного місяця
або наприкінці місця при умові обрання у випадаючому списку "Період" періоду поновлення, що
має позначку "майбутній";

 
2.     Виборчий процес - відомість, що подається під час проведення виборів або референдумів
перед формуванням попередніх або уточнених списків виборців (стаття 27, 28);

 
3.     За результатом запиту - відомість, що подається як відповідь на запит органу ведення Реєстру.
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Рис. Картка подачі відомості ПП.
 

Рис. Картка поданої відомості ПП.
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