
Додаток 
до розпорядження міського голови
________________№ ____________

План внутрішнього навчання
на 2024 рік

№
з/п

Тема навчання Цільова група Місяць 
проведення

Назва 
виконавчого

органу, 
установи, тощо

Власне ім’я, 
прізвище

Форма 
навчання

(дистанційно/
наочно)

1. Внутрішнє програмне 
забезпечення для здійснення 
виплат з місцевого бюджету. 
Загальні питання роботи з 
офісним програмним 
забезпеченням 

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради 

Січень Департамент 
соціальної 
політики

Петро Копера Наочно 

2. Місцеві соціальні гарантії, 
передбачені Програмою 
соціального захисту населення 
Луцької міської територіальної 
громади на 2023 –2025 роки
(рішення міської ради від 
30.11.2022 №37/54)

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради 

Лютий Департамент 
соціальної 
політики

Олена Талашко Наочно 

3. Правові аспекти служби в 
органах місцевого 
самоврядування 

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради

Лютий Департамент 
соціальної 
політики

Тетяна Колачинська Наочно 
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4. Особливості спілкування з 
ветеранами та ветеранками

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

Лютий Управління 
персоналу 

Олена Бондарчук
зовнішні експерти

Наочно

5. Подача декларації особи, 
уповноваженої на виконання 
функцій держави або місцевого 
самоврядування. 
Відповідальність за корупційні 
правопорушення та 
порушення, пов’язані з 
корупцією

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради, 
керівники 
комунальних 
підприємств, 
організацій (установ, 
закладів), депутати 
міської ради

Лютий-
березень 

Управління 
персоналу 

Олександр
Романюк

Наочно 

6. Портал електронних послуг 
Пенсійного фонду України. 
Особистий кабінет на 
вебпорталі Пенсійного фонду 
України

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради 

Березень Департамент 
соціальної 
політики

Оксана Новосад  
Людмила Батієва 

Наочно 

7. Інструменти електронної 
демократії

Керівники виконавчих 
органів міської ради

Березень Управління 
інформаційно-
комунікаційних 
технологій 

Наталія Хмель Дистанційно/на
очно

8. Документування управлінської 
інформації та організація 
електронного документообігу в 
Луцькій міській раді 

Особи, відповідальні 
за ведення діловодства 
у виконавчих органах 
міської ради 

Березень Загальний відділ Надія Бортнік
Ірина Демидюк
Ірина Нагурна 

Наочно
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9. Домашнє насильство – не 
приватна справа 

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

Березень Управління 
соціальних 
служб для сім’ї, 
дітей та молоді 

Ліна Галан
Олена Жабченко 

Наочно

10. Про порядок надання статусів 
особи з інвалідністю внаслідок 
війни, члена сім'ї загиблого 
(померлого) захисника чи 
захисниці України

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради

Березень Департамент 
соціальної 
політики

Наталія Черчик Наочно 

11. Практичні аспекти роботи з 
персоналом у виконавчих 
органах міської ради

Особи, відповідальні 
за організацію 
кадрової роботи у 
виконавчих органах 
міської ради

Березень Управління 
персоналу

Ірина Богдан
Олена Бондарчук
Олександр Романюк

Наочно 

12. Відкриті дані (тематичні 
групи)

Керівники виконавчих 
органів міської ради, 
особи, відповідальні за 
відкриті дані у 
виконавчих органах 
міської ради 

Березень-
травень

Управління 
інформаційно-
комунікаційних 
технологій

Наталія Хмель Дистанційно/    
 наочно

13. Дотримання вимог Інструкції з 
діловодства у Луцькій міській 
раді 

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради

Квітень Департамент 
соціальної 
політики

Тетяна Фарина Наочно
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14. Надання медичної допомоги Працівники 
виконавчих органів 
міської ради 

Квітень Управління
охорони здоров’я

Працівники екстреної 
медичної допомоги 
комунального 
підприємства 
«Обласний центр 
екстреної медичної 
допомоги та 
медицини катастроф» 

Наочно 

15. Особливості прийому 
документів та реєстрації заяв 
для проведення державної 
реєстрації речових прав на 
нерухоме майно та їх обтяжень 
окремих категорій справ 

Адміністратори 
департаменту «Центр 
надання 
адміністративних 
послуг у місті Луцьку» 
міської ради 

Квітень Департамент 
державної 
реєстрації

Оксана Оляніцька Наочно 

16. Про реалізацію Положення 
щодо впровадження механізмів 
заохочення викривачів та 
формування культури 
повідомлення про можливі 
факти корупційних або 
пов’язаних з корупцією 
правопорушень, інших 
порушень Закону України 
«Про запобігання корупції» в 
апараті міської ради та 
виконавчого комітету, 
виконавчих органах Луцької 
міської ради, затвердженого 
розпорядженням міського 
голови від 22.12.2021 №446

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради 
 

Квітень Управління 
персоналу 

Олександр Романюк Наочно
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17. Організація роботи із 
зверненнями громадян 

Особи, відповідальні 
за організацію роботи 
із зверненнями 
громадян у виконавчих 
органах міської ради

Травень Департамент 
«Центр надання 
адміністративних 
послуг у місті 
Луцьку»

Світлана Візнюк Дистанційно

18. Особисті та майнові права 
дітей 

Адміністратори 
департаменту «Центр 
надання 
адміністративних 
послуг у місті Луцьку» 
міської ради, 
працівники служби у 
справах дітей

Травень Служба у 
справах дітей 

Федір Шульган Наочно 

19. Практичне застосування та 
новели законодавства у сфері 
державної реєстрації речових 
прав на нерухоме майно 

Адміністратори 
департаменту «Центр 
надання 
адміністративних 
послуг у місті Луцьку» 
міської ради

Травень Департамент 
державної 
реєстрації

Олена Петрочук Наочно 

20. Порядок направлення дітей на 
оздоровлення та відпочинок 

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради

Травень Департамент 
соціальної 
політики

Людмила Ляшук Наочно 

21. Про запобігання конфлікту 
інтересів

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

Травень Управління 
персоналу 

Олександр Романюк Дистанційно/на
очно 
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22. Проведення аналізу 
затверджених 
адміністративних послуг з 
урахуванням змін у чинному 
законодавстві України, яке 
регулює надання  відповідних 
послуг

Адміністратори 
департаменту «Центр 
надання 
адміністративних 
послуг у місті Луцьку» 
міської ради

Травень-
червень 

Департамент 
містобудування, 
земельних 
ресурсів та 
реклами

Анастасія 
Коноваленко 
Олександр Половко 
Валентина Бурлака 
Наталія Іванюк 

Наочно

23. Безбар’єрність. Етика 
взаємодії. 

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради

Червень Департамент 
соціальної 
політики

Інна Савчук Наочно 

24. Навчання з оцінки проєктів 
Бюджету участі Луцької 
міської територіальної громади 
та Бюджету участі сільських і 
селищних територій Луцької 
міської територіальної громади

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

Серпень-
вересень 

Департамент 
економічної 
політики 

Сергій Омельчук Наочно

25. Державна соціальна допомога 
особам, які не мають права на 
пенсію та особам з 
інвалідністю і допомога на 
догляд. Визначення права, 
порядок призначення, розмір 
допомоги, причини відмови 

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради

Вересень Департамент 
соціальної 
політики

Лідія Кудрявцева
Ірина Чижевич

Наочно 

26. Окремі питання формування 
бюджету 

Розпорядники 
бюджетних коштів

Жовтень Департамент 
фінансів, 
бюджету та 
аудиту

Лілія Єлова Дистанційно/  
 наочно
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27. Експертиза цінності 
документів. Складання 
номенклатури справ

Особи, відповідальні 
за архів у виконавчих 
органах міської ради

Жовтень Архівний відділ Оксана Поліщук
Наталія Лесик

Наочно

28. Пільги ветеранам війни та 
членам їх сімей 

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради

Жовтень Департамент 
соціальної 
політики

Тетяна Заєць Наочно 

29. Навчання із загальних питань з 
охорони праці яке проводиться 
один раз на 3 роки 

Керівників виконавчих 
органів міської ради 
(що не мають статусу 
юридичної особи) 

Жовтень-
листопад 

Відділ з питань 
праці 

Назарій Ігнатчук
зовнішні експерти

Наочно 

30. Соціальний захист внутрішньо 
переміщених осіб

Працівники 
департаменту 
соціальної політики 
міської ради

Листопад Департамент 
соціальної 
політики 

Наталія Миронюк Наочно

31. Інновації в культурі Представники 
комунальних закладів 
культури

Щокварталу Департамент 
культури

Зовнішні експерти Дистанційно/
 наочно

32. Роз'яснення чинного 
законодавства та змін до нього

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

При потребі Юридичний 
департамент 

Наталія Юрченко Дистанційно/
 наочно

33. Система електронного 
документообігу «АСКОД» 

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

При потребі Управління 
інформаційно-
комунікаційних 
технологій

Іван Шимків 
Валентин Тихомиров

Дистанційно/
 наочно
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34. Відкриті дані: практичне 
навчання (створення, 
очищення, обробка)

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради,  особи, 
відповідальні за 
відкриті дані у 
виконавчих органах 
міської ради 

При потребі Управління 
інформаційно-
комунікаційних 
технологій

Наталія Хмель Дистанційно/
 наочно

35. Дотримання правил роботи в 
мережі з комп’ютерним 
обладнанням 

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

При потребі Управління 
інформаційно-
комунікаційних 
технологій

Олександр Кролік Дистанційно/
 наочно

36. Основи кібергігієни. 
Неправдиві повідомлення 

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

При потребі Управління 
інформаційно-
комунікаційних 
технологій

Олександр Карпюк Дистанційно/  
 наочно

37. Про дотримання законодавства 
з питань охорони праці

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

При потребі Відділ з питань 
праці 

Назарій Ігнатчук Дистанційно/
 наочно 

38. Правила паркування 
транспортних засобів та 
відповідальність за їх 
порушення 

Працівники 
виконавчих органів 
міської ради

При потребі Департамент 
муніципальної 
варти 

Юлія Чіпак Дистанційно/
 наочно 

Заступник міського голови,
керуючий справами виконкому                          Юрій ВЕРБИЧ


