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	ЛУЦЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карта

Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання/перебування особи до

документів (у зв’язку з перейменуванням вулиць, зміною адрес)
	ІК-408/39/04
ІП

	1.
	Орган, що надає послугу 
	Відділ ведення Реєстру територіальної громади Луцької міської ради

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Департамент «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку» 

вул. Лесі Українки, 35, тел. (0332) 777 888
www.ap.lutsk.ua   e-mail: cnap@lutskrada.gov.ua
Понеділок, середа: 08.00 - 16.00

Вівторок:                 09.00 - 20.00

Четвер:                    09.00 - 18.00

П’ятниця, субота:  08.00 - 15.00

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них 


	1.Документ, до якого вносяться відомості про місце проживання/перебування: паспорт громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, довідка про звернення за захистом в Україні.

2.Картка реєстрації особи (будинкова книга) — рекомендовано додавати у разі реєстрації місця проживання у приватному житлі.

	4.
	Оплата
	Безоплатно

	5.
	Результат послуги
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання/перебування до документів

	6.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день отримання документів від центру надання адміністративних послуг

	7.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Після отримання sms-повідомлення на залишений контактний номер телефону – особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи)

	8.
	Законодавчо-нормативна основа
	1. Стаття 371 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
2. Статті 3, 6 Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні».
3. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру».
4. Рішення Луцької міської ради про присвоєння/зміну назви вулиці, рішення виконавчого комітету Луцької міської ради та розпорядження міського голови про присвоєння/зміну адреси.


